Персонал

Каждому работнику из числа персонала вашей фирмы, допущенному к работе с программой необходимо будет присвоить уровень доступа к данным (от 1 до 4) и соответствующий пароль.

Единственным человеком, способным создавать новых работников, присваивать им уровень доступа к информации и пароли входа в программу может быть человек с уровнем доступа 4 (на момент установки пустой базы данных это «Работник» с паролем входа  94687)

Если в вашей фирме есть персонал, способный сопровождать эту программу, то именно он должен располагать уровнем доступа 4. Он же сможет переопределить как свой пароль, так и пароли, и уровни других пользователей. Директору фирмы и гл. бухгалтеру будет достаточно уровня 3. Менеджерам и товароведам  присвойте уровень 2. Младшему персоналу, типа операторов, достаточно уровня 1. Каждый из уровней доступа в определенной мере ограничивает нежелательные поползновения в секреты вашей фирмы. Сервисному персоналу с уровнем 4 будет доступна абсолютно вся информация и системные сервисные функции, поддерживающие базу данных в рабочем состоянии.
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Рис.1
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Вход в редактор персонала осуществляется через главное меню: путь - Справочники – Персонал (рис.1 поз.1). Текущий работник в форме Персонал выбирается из списка (Рис.2 поз.1). В данной форме присутствует три вкладки: Общие данные, Служебные данные и Взаиморасчеты. Вкладка Общие данные содержит  следующие поля: город, адрес и телефон, E-mail, свидетельство социального страхования, паспорт. На этой вкладке нет обязательных для заполнения полей. Вкладка Служебные данные содержит информацию о подразделении фирмы, в котором работает данный работник, его должность, дата приема на работу, оклад, семейное положение, а также обязательные поля: пароль входа в программу и  уровень доступа (данные поля являются обязательными в случае, когда работник допущен к работе в программе). Вообще, доступ в редактор персонала возможен начиная с 3-го уровня доступа, но определением паролей (рис.2 поз.2) и кодов доступа (рис.2 поз.3) может заниматься человек с 4-м уровнем (см. выше).

Вкладка Взаиморасчеты имеет тот же смысл, что и долговые записи клиентов (см. гл. Отпуск товара на реализацию), с той лишь разницей, что документы, фигурирующие в ней, будут относиться к персоналу вашей фирмы. Например, это могут быть товарные кредиты и авансы, выданные вашим работникам.

Создание и удаление работников производится обычным образом, через кнопки (рис.2 поз.3 и 4, соответственно)
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Рис.2
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