Приход товара

Выберите меню  первичные документы  и в нем пункт торговля и услуги  или нажмите на значок грузовичок (рис. 1 поз.1)

Выберите вкладку Приход товара, оплата работ (рис 2 поз. 1)

Нажмите кнопку создание нового документа (рис 2 поз.2)
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Рис.1
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Рис.2
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В открывшейся форме Клиенты выберите необходимого клиента из списка (рис.3 поз.1)
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Рис.3
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В случае, если интересующий вас клиент отсутствует в списке, его необходимо создать. Создание нового клиента можно провести и через автономный вызов формы Клиенты, но в этом случае между формой Документы и Клиенты не будет жесткой связи по вставке клиента в текущий документ.

Далее в обоих случаях механизм создания клиента одинаков: для этого  нажмите кнопку создание клиента (рис.3 поз.3). В поле ввода наименования (рис.3 поз.5) введите наименование клиента, нажмите на клавиатуре клавишу Enter для подтверждения ввода. Если необходимо, введите реквизиты клиента, для чего следует выбрать вкладку реквизиты (рис.3 поз.4) и заполнить соответствующие поля, после чего нажмите кнопку закрытия (рис.3 поз.2). После закрытия формы клиенты (в том случае, если она не была открыта в автономном режиме), в вашем приходном документе в поле клиент (рис.2 поз.5) появится наименование выбранного (или созданного клиента).

Теперь все готово для вставки товара в документ (см. главу Каталог товаров и услуг).

