Подразделения

В каждом отчетном периоде должно быть подразделение, установленное по умолчанию. Установка подразделения по умолчанию производится в установочной форме (Рис.1 поз.1) выбором из списка существующих подразделений. Каждый документ в программе привязан к одному из подразделений. При создании нового документа в нем будет установлено именно выбранное по умолчанию подразделение. Тем не менее, вы можете легко изменить его на другое, кроме случая, когда меняется подразделение в расходном документе, уже содержащим какой либо товар.
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Рис.1
Вход в редактор подразделений осуществляется через главное меню: путь – Справочники – Подразделения 

(рис.2 поз.1). Текущее подразделение в форме Подразделения осуществляется выбором из списка (Рис.3 поз.1). В данной форме присутствует две вкладки: Общие данные и Реквизиты. Вкладка Общие данные содержит  следующие поля: город, адрес и телефон, E-mail, Ответственное лицо. На этой вкладке обязательным для заполнения является поле Город. Вкладка Реквизиты содержит информацию о наименовании фирмы, к которой подразделение относится и реквизиты этой фирмы. Реквизиты используются в платежных поручениях, счетах  и счет - фактурах. Если в реквизитах используется только один банк, то наименование банка вводится в поле Через банк. Если фирма обслуживается в банке, имеющим счет в другом банке, то заполняются поля Банк и Через банк с заполнением полей В городе для обоих банков. Само наименование подразделения может быть произвольным, т.к. в документах используется только наименование фирмы, вводимое в поле Фирма.
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Рис.2
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Рис.3
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